
報價單（樣張）

本頁為報價單格式樣張，品項與金額為示例，實際以個案報價單為準。

表頭

欄位 內容

報價單位 吳老闆影像創作有限公司（統編 82850471）

地址 新北市土城區延吉街253巷30號

聯絡電話 0988-546-808

Email BossWuStudio@gmail.com

報價單編號 BW-YYYYMMDD-###

報價日期 ____年____月____日

客戶名稱 （客戶公司全名）

客戶統編 （客戶統一編號）

客戶聯絡人 / 電話 （姓名 / 電話）

專案名稱 （例：2026 年度尾牙活動紀錄）

活動日期 / 地點 （日期 / 場地）

品項明細（示例）

項

次
品項 規格說明

數

量
單價（未稅） 小計（未稅）

1
活動平面攝影（3 小

時）

單機・活動全程紀錄・精修交

付
1 式 10,000 10,000

2 活動平面攝影（半日） 單機・約 4–5 小時 1 式 12,000 12,000

3 活動平面攝影（全日） 單機・約 8 小時 1 式 21,000 21,000

4 雙機作業 平面單機價 ×1.8 1 式 （對應時段 ×1.8） —

5 即時出圖 現場即時修圖交付 1 式 +5,000 5,000

6 活動錄影（3 小時） 全程紀錄 1 式 7,000 7,000
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項

次
品項 規格說明

數

量
單價（未稅） 小計（未稅）

7 活動錄影（半日） 全程紀錄 1 式 9,000 9,000

8 活動錄影（全日） 全程紀錄 1 式 16,000 16,000

9 精華影片剪輯 活動精華 highlight 1 式 +9,000 9,000

10 形象照拍攝（半日） 棚拍或外拍 1 式 10,000 10,000

實際報價依專案需求勾選品項，非全部併列。

金額彙總

項目 金額

合計（未稅） NT$ ________

營業稅 5% NT$ ________

總計（含稅） NT$ ________

報價條件

稅別：以上單價均為未稅價，開立統一發票，另加 5% 營業稅。

報價有效期：自報價日起 7 天內有效，逾期請重新確認檔期與價格。

付款節點：

頭款：總費用 50%，簽約後 3 日內支付；最晚於拍攝日 14 日前確認檔期並完成付款，以頭

款實際入帳作為檔期保留依據

尾款：總費用 50%，交付並經驗收通過後開立發票，於驗收月之次月出帳日一次付清

交付：交付內容、規格與時程依雙方確認之服務合約或工作說明為準。

取消與延期：依「緊急備援與延期政策」及服務合約約定辦理。

簽章欄

報價單位 客戶確認

吳老闆影像創作有限公司 （客戶公司全名）

負責人：吳志宏 簽署人：

日期：____年____月____日 日期：____年____月____日

（簽章） （簽章）
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